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Procedure ved aflevering af skriftlige opgaver

Normal procedure ved aflevering

Læreren indfører skriftlige opgaver i Lectio med afleveringsfrist.

Opgaver afleveres som grundregel til tiden. Opgaver, der afleveres inden de øvrige opgaver leveres tilbage af læreren, betragtes som afleveret og rettes samt kommenteres af læreren.

Læreren kan lave særaftaler med enkeltelever, hvis der foreligger særlige forhold.

Opgaver der ikke afleveres efter ovennævnte frister

Opgaver, der ikke afleveres inden for disse frister, skal af eleven afleveres til kontoret, som noterer i Lectio, at de er afleveret (se nedenfor).

Kontoret giver dem videre til læreren, som kan vælge at rette dem eller markerer dem med ”Set” og

returnerer dem til eleven.

Elever skal have afleveret et tilfredsstillende antal opgaver i alle fag for at undgå at blive bortvist eller skulle op i alle fag.

Kontoret fastsætter for den enkelte elev frister for, hvornår for sent afleverede opgaver skal være afleveret til kontoret, for at eleven kan undgå bortvisning eller eksamen i alle fag.

Opgavens kvalitet og kvantitet

Opgaver kan i sjældne tilfælde have et så lille omfang eller så misforstået indhold, at de ikke kan

accepteres. Læreren fastsætter i det tilfælde en kort frist for eleven til at skrive opgaven om.

Andet.

Ovenstående gælder både de daglige skriftlige opgaver og da/hi‐opgaven samt SRO i 2g.

Lectio giver mulighed for flere markeringer i forbindelse med registrering af aflevering af opgaver.

Ved normal aflevering markeres der i den grønne kolonne ”Fr.0%”. 
De to gule kolonner anvendes IKKE!
Ved for sen aflevering vil kontoret også anvende den grønne kolonne , men med angivelse i feltet lærenote ”For sen aflevering” (FSA).

Aflevering af opgaver registreres af læreren månedsvis i Lectio, senest den første hverdag i den følgende måned.

Såfremt en elev udviser uacceptabel forsømmelighed med skriftlige afleveringer, meddeler faglæreren dette til den fraværsansvarlige, der efterfølgende tager aktion over for eleven.

Registrering af fravær
Fysisk fravær 
Fysisk fravær registreres månedsvis i Lectio senest den første hverdag i den følgende måned.
Eleverne registreres enten som tilstedeværende eller IKKE tilstedeværende (100% fravær).

Lectio giver mulighed for at registrere 50% fravær – denne mulighed anvendes ikke på Frederikshavn Gymnasium og Hf-kursus.

Hvis en elev udviser uacceptabelt højt fravær i et enkelt fag, meddeler faglæreren dette til den fraværsansvarlige via mail eller mundtligt. 

Skriftligt fravær.

Opgaver oprettes i Lectio med elevtid og afleveringsdato.

For den enkelte klasse koordinerer lærerne på planlægningsdagen eller senest på en dato fastsat af teamet afleveringsdatoerne for eleverne. Afleveringerne skal være jævnt fordelt, og de fastlagte datoer må ikke ændres.

Aflevering af opgaver registreres månedsvis i Lectio senest den første hverdag i den følgende måned.

Såfremt en elev udviser uacceptabel forsømmelighed med skriftlige afleveringer, meddeler faglæreren dette til den fraværsansvarlige, der efterfølgende tager aktion over for eleven.

Lectio giver mulighed for at registrere 50% fravær for skriftlig aflevering – denne mulighed anvendes ikke på Frederikshavn Gymnasium og Hf-kursus. 
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